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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo L. Las areas de los Laboratorios de la Facultad de Ciencias Quimicas estan destinadas para el desarrollo
de las précticas de los programas académicos de las Licenciaturas, las Maestrias y las Especialidades, asi como
de los cursos extracurriculares y las actividades autorizadas previamente por la autoridad correspondiente.

Articulo 2. El personal que integra el cuerpo de apoyo al area de los laboratorios est4 formado por:
a) El Coordinador de Laboratorios quien dirige y coordina todas las areas y es a quien le reporta el personal.
b) Tres Coordinadores que apoyan areas de especialidades de: Microbiologia, Ingenieria Quimica e
Instrumentacion.
c) Seis trabajadores constituyen el personal del almacén. Ellos son los encargados y autorizados para prestar
reactivos, material o equipo de medicién.
d) Uno de los trabajadores es el operador responsable de la caldera y atencién a los residuos quimicos que
se generan en la Facultad de Ciencias Quimicas.
e) Una secretaria.
Las autoridades correspondientes podran cambiar la estructura antes indicada.

Articulo 3. El uso o la presencia en los laboratorios de la Facultad de Ciencias Quimicas queda prohibido a toda
persona ajena a dicha Facultad con excepcion de las autoridades superiores de la Universidad, los docentes,
investigadores y alumnos de la Facultad de Ciencias Quimicas, asi como investigadores invitados y alumnos de
intercambio, quienes podran utilizarlos conforme a estos Lineamientos.

Articulo 4. Las areas de Laboratorio se encuentran distribuidas de la siguiente manera: Laboratorio de
Microbiologia, Laboratorios de Ingenieria Quimica | y I, Laboratorio de Farmacia, Laboratorio de Analisis |,
Laboratorio de Analisis Il, Laboratorio de Orgéanica, Laboratorio de Alimentos y el Laboratorio Multidisciplinario
de Investigacion.

Articulo 5. Las areas de apoyo para el desarrollo de las practicas son: cuarto de balanzas, muflas,
instrumentacion, espectroscopia infrarroja y masas, cromatografia de gases, cromatografia de liquidos, cuarto de
animales, area de servicios generales, area estéril, de preparacion de microbiologia y fermentaciones.

Articulo 6. Las areas anexas a los Laboratorios son: el hall superior, el hall inferior, el patio de servicios, los
pasillos, la escalera externa de emergencia y sanitarios de los Laboratorios. También se consideran como anexas
las siguientes areas de Ciencias Quimicas: el area de acceso, el patio, los pasillos frente al almacén, las escaleras,
el area de teléfono y maquina de fotocopiado.

Articulo 7. El almacén es el area donde se proporcionan los reactivos y el equipo para el desarrollo de las
préacticas que se desarrollan en los laboratorios y en las demas actividades autorizadas.

Articulo 8. Los reactivos necesarios para cada practica de laboratorio se surten en frascos dentro del almacén
de acuerdo con lo solicitado en la requisicion por el docente de la asignatura de laboratorio. Para facilitar el
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manejo se utiliza una charola donde se colocan los reactivos que son entregados al docente en la ventanilla del
almacén antes de iniciar la practica. Una vez verificados los reactivos por el docente, el personal del almacén
lleva la charola con los mismos al laboratorio asighado para el desarrollo de la practica.

Articulo 9. Se considera material basico el equipo de cristaleria, ceramica, plastico y de soporte que los alumnos
utilizan para el desarrollo de las practicas.

Articulo 10. El horario para el uso de los laboratorios del turno matutino es de las 7:15 a las 14:00 horas y el del
vespertino es de las 15:45 a las 22:00 horas, por lo que todo material, equipo y reactivo se deberan regresar antes
de dichas horas limite.

Queda prohibido al personal docente y de investigacion, asi como a los alumnos de la Facultad, Investigadores
invitados y alumnos de intercambio, permanecer en los laboratorios fuera de los horarios indicados.

CAPITULO Il
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS.
Articulo 11. Tratandose de practicas, proyectos finales o de investigacion, los alumnos siempre deberan asistir
a los laboratorios acompafados del docente, investigador o autoridad correspondiente a cuyo cargo estan dentro
de los horarios establecidos en el Articulo 10.

Articulo 12. Los alumnos deben retirarse del area de laboratorios al término de cada practica. No deben
permanecer en ellos en ninguna circunstancia.

Articulo 13. Los alumnos no deben asistir a los laboratorios con acompafiantes ajenos a la practica que se esta
desarrollando.

Articulo 14. Los alumnos que utilicen cualquier area de apoyo para el desarrollo de su practica deben de hacerlo
en orden y respeto a los otros usuarios.

Articulo 15. Los alumnos tienen derecho a realizar su trabajo de laboratorio en condiciones adecuadas y
solamente bajo la conduccién y supervision eficiente del docente de la asignatura de laboratorio o investigador
responsable.

Articulo 16. Los alumnos tienen el derecho de que la Facultad surta los reactivos quimicos e insumos para el
desarrollo de las préacticas, previa solicitud del docente de la asignatura de laboratorio, con excepcion de
medicamentos y productos perecederos los cuales son responsabilidad de los alumnos.

Articulo 17. Los alumnos pueden usar para el desarrollo de las practicas los equipos que el docente de la
asignatura de laboratorio defina.

Articulo 18. Los alumnos son responsables de contar con su material basico el cual debe estar limpio y en buen
estado.



)) Universidad Lineamientos de la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad La Salle
\

=\ LaSalle

México para el uso de laboratorios

Articulo 19. Los alumnos pueden usar las gavetas por equipos. El Coordinador de Laboratorios las asignara al
inicio de la carrera. Las gavetas estan destinadas para el almacenamiento del material basico y cada equipo
debera contar con un candado y sus llaves a fin de asegurar su material.

Articulo 20. Los alumnos no pueden guardar en las gavetas frascos de reactivos o cualquier otro tipo de objetos
gue no correspondan a su material basico. El Coordinador de Laboratorios podré efectuar revisiones en forma
aleatoria para verificar el debido cumplimiento del presente Articulo.

Articulo 2L Los alumnos al acceder al laboratorio donde se les hayan asighado sus gavetas deben hacerlo en
silencio y orden respetando, en su caso, al grupo presente.

Articulo 22. Los alumnos al solicitar material y equipo al almacén deben presentar su credencial de laboratorio
y llenar de forma completa el vale correspondiente, lo que incluye: material, clave_ULSA del alumno y su firma.
La credencial se expide al inicio de la licenciatura y es de caracter personal e intransferible. En caso de extravio
podra reponerse acudiendo con el Coordinador de Laboratorios de la Facultad.

Articulo 23. Los alumnos al dejar su credencial y el vale de material solicitado se hacen responsables del material,
instrumentos y equipo registrados en el mismo. El alumno debera revisar frente al encargado, las condiciones en
las que se le proporcionan dichos materiales y registrarlas en el vale, antes de llevarselos del almacén o de
utilizarlos. Cualquier dafio que presente el material y equipo y que no esté registrado en el vale del almacén obliga
a los alumnos a la reposicién de este.

Articulo 24. Los alumnos estan obligados a regresar el material y equipos limpios, el mismo dia del préstamo,
dentro del turno en gue se solicité y en las condiciones registradas en el vale. Una vez entregado el material y
equipo al almacén, el vale sera cancelado. El docente de la asignatura de laboratorio notificard por escrito al
Coordinador de Laboratorios, si se requiere el uso o manejo de algin material o equipo por un tiempo
prolongado.

Articulo 25. Los alumnos contaran con una fecha limite para la devolucion de todo aquel material que adeuden,
misma que sera fijada cada semestre por el Coordinador de Laboratorios. Los alumnos que no paguen sus
adeudos en la fecha correspondiente seran reportados al area administrativa para que el material adeudado sea
ingresado como un pago adicional en sus colegiaturas. En el caso de ser un alumno pasante de la carrera, no

podran realizar ningln tramite en la Universidad la Salle hasta liquidar su adeudo.

Articulo 26. Todo material olvidado en las areas de laboratorios y de apoyo, se recogera y se integrara al
inventario del almacén.

Articulo 27. El material y productos encontrados en proceso de andlisis, dentro de hornos, muflas y estufas, sin
previa solicitud de uso, y sin datos de identificacibn como son: nombre del usuario, fecha, periodo de
almacenamiento, grupo y materia, sera desechado.

Articulo 28. Todo producto, materia prima, almacenado bajo condiciones de refrigeracion, debera colocarse en
cajas adecuadas para tal fin, perfectamente bien cerradas y etiquetadas con los datos del usuario, fecha, periodo
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de almacenamiento del producto, grupo y materia (incluyendo el nombre del docente responsable). Si no retine
los requisitos antes mencionados, sera desechado.

Articulo 29. Los alumnos, al finalizar el semestre, deben desocupar las gavetas y los refrigeradores y recoger
materiales y equipo de sus proyectos académicos; todo esto con el fin de que se lleve a cabo el mantenimiento.
Se fijar4 una fecha limite para tal fin, después de la cual, el almacén incautard o desechara dicho material.

Articulo 30. Los alumnos presentardn un pase de entrada y de salida al oficial de seguridad, para introducir o
retirar en equipos, el material basico de laboratorio, dicho pase serd autorizado por el Coordinador de
Laboratorios.

CAPITULO 111
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL ACADEMICO.
Articulo 31. Se considera personal académico que utiliza las areas de los Laboratorios a
a) Docentes titulares de las asignaturas de laboratorio
b) Maestros de tiempo completo e Investigadores de la Facultad
c) Coordinadores de las areas de Microbiologia, Instrumentacién e Ingenieria
d) Docentes responsables de investigacion, de proyectos de tesis o servicio social.

Articulo 32. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben asistir de la primera a la Ultima semana de
clases.

Articulo 33. Una semana antes del inicio de clases, los docentes de las asignaturas de laboratorio deben entregar
por via electrénica al Coordinador de Laboratorios, el plan de trabajo desglosado por fechas, una copia del
manual de practicas a realizarse y el criterio de evaluacion del curso, considerando las dieciséis semanas de
clases.

Articulo 34. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben entregar al Coordinador de Laboratorios, una
semana antes del inicio de clases, las requisiciones de reactivos y equipo indicando fechay nombre de la practica
de acuerdo con los formatos establecidos. En toda requisicién deben especificarse las cantidades necesarias de
los reactivos para todo el grupo y la calidad de estos.

Articulo 35. Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben supervisar que el uso que se
dé a los reactivos y al equipo, sea de acuerdo con lo especificado al manual de practicas o al protocolo de
investigacion.

Articulo 36. En la primera sesion de laboratorio, los docentes de las asignaturas de laboratorio deben dar lectura
al reglamento y a las disposiciones de seguridad para el correcto desarrollo del curso préactico. Recabaran las
firmas de los alumnos donde se verifique que han entendido esta informacion y deben entregar este documento
al Coordinador de Laboratorios.

Articulo 37. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben verificar antes del término de la practica, que
todos los frascos de reactivo vacios o con sobrantes, se coloquen en la charola de reactivos. Al finalizar la practica
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deben de notificar al personal de almacén, que finalizaron la practica para que retiren los reactivos y equipos
utilizados, de las mesas de trabajo.

Articulo 38. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben entregar un reporte de anomalias, cuando lo
amerite el caso al finalizar la practica, indicando los datos de las condiciones generales de limpieza del
laboratorio, caracteristicas encontradas en los reactivos, equipos, dispositivos de seguridad y servicios.

Articulo 39. Los docentes de las asignaturas de laboratorio son responsables del area donde se realiza la practica
y de las areas de apoyo utilizadas para el desarrollo de estas.

Articulo 40. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben controlar la disciplina y asistencia de los
alumnos.

Articulo 41. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben permanecer dentro del laboratorio y deben
supervisar cada practica de inicio a fin.

Articulo 42. Los docentes de las asignaturas de laboratorio no deben permitir la permanencia a personas ajenas
al grupo que esté desarrollando las précticas.

Articulo 43. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben entregar las calificaciones finales en la ultima
semana de clases en que se trabaje en los laboratorios.

Articulo 44. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben asistir con caracter obligatorio a las reuniones
a las que se les convoque durante el semestre.

Articulo 45. Los docentes de las asignaturas de laboratorio deben recibir una induccion sobre la operacion de los
laboratorios al ingresar a la planta docente.

Articulo 46. Los docentes de las asignaturas de laboratorio pueden proponer practicas probadas que utilicen un
tiempo acorde al especificado para cada materia. Si se requiere de mayor tiempo para preparacion de la practica
o la lectura de resultados se debera obtener autorizacion de la autoridad correspondiente.

Articulo 47. Para el caso de proyectos finales los docentes de las asignaturas de laboratorio deben de entregar
una requisicion al Coordinador de Laboratorios que incluya, ademas de lo mencionado en el Articulo 34, el
nombre y correo electrénico de uno de los alumnos que participe en cada proyecto.

Articulo 48. Los supervisores asignados por la Direccion de la Facultad de Ciencias Quimicas realizaran la
aplicacion del instrumento “Reporte de Supervision del uso de las areas de laboratorio” (Anexo 1), el cual sera
entregado al Coordinador de Laboratorios una vez completado.
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CAPITULO IV
DE LA SEGURIDAD EN LOS LABORATORIOS

Articulo 49. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores de la Facultad de Ciencias
Quimicas, deben conocer y aplicar el manual de procedimientos de Seguridad de la Universidad La Salle.

Articulo 50. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores para realizar sus
actividades en el laboratorio, tienen como requisito obligatorio el uso de bata de tela de algoddn, anteojos de
seguridad, zapatos cerrados y cabello recogido.

Articulo 51. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben seguir las
disposiciones de seguridad que se determinen como obligatorias, de acuerdo con el tipo de préactica y material
gue se maneje (guantes, cofias, cubre bocas, mascarilla, etc., por enumerar algunos).

Articulo 52. Cada alumno es responsable de su propia seguridad por lo que es indispensable que conozca, antes
de cada practica, las propiedades fisicas, quimicas, riesgos y medidas de prevencion de todos los reactivos con
los que se trabaje, asi como el equipo de proteccion y primeros auxilios en caso de accidente. (Hojas de seguridad
de materiales HDS)

Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben poner especial atencién en que los
alumnos conozcan esta informacién y verificar que se hayan documentado.

Articulo 53. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores no pueden:
e Fumar en ningun area de las instalaciones de la Facultad.
¢ Ingerir alimentos y bebidas dentro del edificio de los laboratorios.
o Utilizar zapatos abiertos como sandalias, gorras, vestuario inapropiado, etc.
¢ Utilizar mascadas y bufandas
¢ Utilizar indebidamente el equipo y material.
¢ Utilizar aparatos moviles de telefonia.
e Retirar o alterar el mobiliario de las areas de laboratorio, apoyo y anexas.
¢ Realizar cualquier otra actividad que no esté relacionada con las practicas académicas y de
investigacion.
e Utilizar cualquier aparato sonoro con o sin audifonos en los laboratorios.
o Utilizar pulseras, collares, aretes y anillos en los laboratorios.
o El vestuario apropiado consiste en el uso de pantaldn, playera y zapatos de piel cerrados.

Articulo 54. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben conocer el &rea de
los Laboratorios y sus respectivas salidas de emergencia, asi como la ubicacion y uso del equipo de seguridad:
extintores, regaderas de presion, estacion lavaojos, mantas de seguridad, botiquin, etc.

Articulo 55. Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben verificar las condiciones de
seguridad para realizar cada préactica, a falta de éstas se podré suspender la misma, con aviso a la Coordinadora
de Laboratorios.
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Articulo 56. Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores son responsables sobre las
condiciones de trabajo y seguridad, para lo cual deben indicar en sus requisiciones los puntos criticos de
seguridad en cada practica que realicen y deben hacer énfasis con sus alumnos sobre estos puntos antes de
iniciar la misma.

Articulo 57. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben notificar de
inmediato a la Coordinadora de Laboratorios sobre cualquier fuga de gas, de agua o falla eléctrica detectada.

Articulo 58. Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben dar instrucciones a los
alumnos y deben supervisar que el desecho de reactivos de las practicas se haga de forma correcta, de acuerdo
con los procedimientos establecidos.

Articulo 59. Los docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores deben supervisar que ningiin equipo
utilizado se quede conectado a la red eléctrica o al suministro de gas.

Articulo 60. Los alumnos que participen en estudios de intervencion deberan entregar a los docentes de las
asignaturas de laboratorio e investigadores una carta de consentimiento informado o de responsiva firmada
donde se les informa ampliamente sobre los posibles riesgos, inconvenientes, molestias y beneficios derivados
de su participacion en el estudio (Anexo 2).

Articulo 61. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores que manejen animales
deberan considerar las indicaciones del Manual de Procedimientos que atiende al Servicio de Supervision del Uso
de Animales de Experimentacién en la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad La Salle y entregar toda
la documentacién que indica el (Anexo 3).

Articulo 62. Los alumnos, docentes de las asignaturas de laboratorio e investigadores que manejen animales se
responsabilizaran en contar con la vacuna contra Tétanos antes de iniciar sus practicas de laboratorio como
medida de proteccidn, presentando el comprobante de vacunacion como evidencia.

Articulo 63. Los alumnos deben de reportar de inmediato al docente de asignatura de laboratorio o al investigador
sobre cualquier accidente y ellos deben canalizar al alumno para los primeros auxilios y atencién médica, seguin
el caso y reportarlo a la Coordinadora de Laboratorios, al Coordinador de Instrumentacion o al Coordinador
Administrativo de inmediato.

Articulo 64. Cuando se presente un accidente de laboratorio se llevara a cabo una investigacion de este, donde
se integraran las causas probables del incidente, involucrando a los alumnos, docente de laboratorio de la
asignatura o investigador y el Coordinador de Laboratorios, ademés de las personas que disponga la Direccién
de la Facultad.
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CAPITULO V
DE LA ACREDITACION DEL LABORATORIO.
Para los planes 2015
Articulo 65. Linea Experimental
Si un alumno reprueba una materia de la Linea Experimental en la calificacion se debe asentar SD (Sin Derecho)
y tiene que inscribirla y cursarla nuevamente para poder aprobarla, ya que no tendra opcién a presentar el
examen extraordinario dado el contenido practico de estas asignaturas.

Si la materia de la Linea Experimental esté constituida por modulos de acuerdo con el planteamiento de cada
programa, la calificacion final se obtendra al promediar la calificacion obtenida en cada uno de los médulos. Si
un alumno reprueba uno de los médulos, se debe asentar SD (Sin Derecho) en la calificacion final y tiene que
inscribirla y cursarla nuevamente para poder aprobarla, ya que no tendra opcién a presentar el extraordinario
dado el contenido préactico de estas asignaturas.

Articulo 66. Materias Teoria - Laboratorio
La calificacion obtenida en el laboratorio representara el siguiente porcentaje en la calificacion final de las

materias:
Materias de 48 horas (24 horas de teoria'y 24 horas de laboratorio) 40%
Materias de 72 horas (24 horas teoria y 48 horas laboratorio) 50%
Materias de 72 horas (48 horas teoria y 24 horas laboratorio) 30%
Materias de 96 horas (48 horas de teoria y 48 horas de laboratorio) 40%

Si un alumno reprueba el laboratorio, aunque apruebe la teoria, en la calificacion final de la materia se debe
asentar SD (Sin Derecho) y tiene que inscribirla y cursarla nuevamente para poder aprobarla, ya que no tendra
opcidn a presentar el examen extraordinario dado el contenido practico de estas asignaturas.

Si un alumno reprueba la teoria y aprueba el laboratorio en la calificacion se debe asentar 5y tiene la opcion de
presentar el examen extraordinario para aprobar la materia, en el sistema se capturara la calificacion obtenida
sin promediar con el laboratorio.

Si el alumno decide cursar nuevamente la materia debe inscribirla y sélo cursar la teoria, ya que se tomaré en
cuenta la calificacion aprobatoria obtenida en el laboratorio la primera vez que la cursé. La calificacién del
laboratorio quedara registrada en el expediente interno de la Facultad de Ciencias Quimicas y se emitira una
carta para el docente donde se indique la calificacion obtenida por el alumno.

Para las Maestrias de la Facultad de Ciencias Quimicas
Articulo 67. El criterio de evaluacion de la parte practica de las materias de las Maestrias que incluyan sesiones
de laboratorio seréa establecido por cada docente al inicio del curso previa entrega del criterio de evaluacion al
Coordinador de Posgrado y a la Coordinacién de Laboratorios para obtener su visto bueno.
Los docentes deberan entregar a la Coordinacion de Laboratorios, la documentacion de Planeacion que incluye
formatos de trabajo en el laboratorio y que se les envia previo al inicio del curso.
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CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.
Articulo 68. Las sanciones a todo alumno, docente de las asignaturas de laboratorio o investigador que viole este
reglamento seran tratadas en Junta de Areas para su atencion inmediata, se revisaran por el Consejo Académico
de la Facultad de Ciencias Quimicas y seran ratificadas por la Direccion.

TRANSITORIOS.
Articulo primero. La presente normatividad entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Articulo segundo. Cualquier reforma al presente reglamento debera ser aprobada en sesion extraordinaria por el
Consejo Académico de la Facultad de Ciencias Quimicas y ratificada por la Direccion.

Aprobado por el Consejo Académico de la Facultad de Ciencias Quimicas el 26 de agosto de 2019.
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ANEXO 1.

REPORTE DE SUPERVISION DEL USO DE LAS AREAS DE LABORATORIO

FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

Se sustituye por el llenado en linea del “Reporte de supervision de areas de laboratorios de la FCQ”.

El acceso es a traves del siguiente vinculo:

Formato anterior (impreso)

https://forms.office.com/r/iKO9DhbCDb

Objetivo: Documentar el reporte del uso adecuado de las &reas de laboratorio y de las situaciones en las que se haya
presentado incumplimiento de los “Lineamientos de la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad La Salle para el uso

de laboratorios”, por parte de
Fecha
Supervisor
Laboratorio
Docente
Materia
Practica

los alumnos o docentes.

Situacién que se reporta

Si No

Fumar en las areas de la Universidad

Ingesta de alimentos y bebidas en los laboratorios o salones

Uso de bata de tela de algodén abrochada

Uso de anteojos de seguridad

Uso de zapatos abiertos como sandalias, gorras o vestuario inapropiado.

Uso de mascadas y bufandas

Uso indebido del equipo y material

Uso de aparatos moviles de telefonia

Retiro o alteracion del mobiliario de las areas de laboratorio, apoyo y anexas

investigacion

Realizar cualquier otra actividad que no esté relacionada con las practicas académicas y de

Uso de cualquier aparato sonoro con o sin audifonos en los laboratorios

Uso de pulseras, collares, aretes y anillos en los laboratorios

En caso de presentarse incumplimiento en alguno de los aspectos mencionados describir la situacién reportada y su

resolucion (llamada de atencién por parte de las autoridades, sancion por parte del Consejo Académico de la Facultad de

Ciencias Quimicas, etc.)

Firma y nombre del docente responsable

Firma de enterado
Coordinador de Laboratorios
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ANEXO 2.
CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO.
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

Lugar y Fecha:

Por medio de la presente, acepto participar en el estudio de intervencion;

Correspondiente a la practica No.
Con el titulo:

Del Manual de Laboratorio de

El objetivo del estudio es:

Se me ha explicado que mi participacion consistira en;

Declaro que se me ha informado ampliamente sobre los posibles riesgos, inconvenientes, molestias y beneficios
derivados de mi participacién en el estudio, que son los siguientes:

El docente de la asignatura de laboratorio o investigador se ha comprometido a responder cualquier preguntay aclarar
cualquier duda que le plantee acerca de los procedimientos que se llevaran a cabo, los riesgos, beneficios o cualquier
otro asunto relacionado con el experimento.

Entiendo que conservo el derecho de retirarme del estudio en cualquier momento en que lo considere conveniente, sin
que ello afecte mi perfil como estudiante del Laboratorio de:

Nombre y Firma del Voluntario:

Nombre y Firma del docente de la asignatura de laboratorio o investigador

Nombre y Firma de los Testigos:
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ANEXO 3.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE OPERACION
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

SERVICIO DE SUPERVISION DEL USO DE ANIMALES DE EXPERIMENTACION
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Universidad La Salle, A.C.
MPO-FCQ

Elaboré:

Dra. Maria del Rosario Ayala Moreno
Profesor-Investigador

Facultad de Ciencias Quimicas
Universidad La Salle

Dra. Laura Martino Roaro

Profesor-Investigador

Facultad de Ciencias Quimicas

Universidad La Salle

M en B.E. Maria Piedad Lopez Ortal

Maestro de Tiempo Completo

Supervisor del Area de Confinamiento Temporal para Animales
de Experimentacién

Facultad de Ciencias Quimicas

Universidad La Salle

Revis6: Mtra. Maria de Jesus Ramirez Palomares
Coordinadora de Laboratorios

Facultad de Ciencias Quimicas

Universidad La Salle

Mtro. Raul Lugo Villegas
Secretario Académico
Facultad de Ciencias Quimicas
Universidad La Salle

Mtra. Yunuen Vargas Pérez
Coordinador Administrativo
Facultad de Ciencias Quimicas
Universidad La Salle

Dr. F. Eduardo Tena Betancourt

Coordinador del Servicio de Bioterio y Cirugia Experimental,
Facultad Mexicana de Medicina

Universidad La Salle

Autorizé:

QFB. Ana Belén Ogando Justo
Director

Universidad La Salle
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Area de Confinamiento Temporal para Animales de Experimentacion

1.- Introduccion

Con la finalidad de atender adecuada y oportunamente a los programas de ensefianza e investigacion
institucionales, se elabora el presente Manual de Procedimientos que atiende a los servicios de supervision de
animales de experimentacién en la Facultad de Ciencias Quimicas.

El manual tiene como objetivo atender adecuadamente las necesidades de organizacion en el manejo, cuidado y
adecuada disposicion de residuos biolégico-infecciosos, derivadas del uso de animales de experimentacién con
fines de docencia e investigacion en la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad La Salle.

2.- Politicas que rigen la operacion del servicio

Las politicas que rigen la operacion del Servicio de Supervisién de Animales para Experimentacién en la Facultad
de Ciencias Quimicas se apegan a las establecidas por el Servicio de Bioterio y Cirugia Experimental de la Facultad
Mexicana de Medicina de la Universidad La Salle.

2.1 El personal profesional y no profesional relacionado con la operacion del area de confinamiento temporal
para animales de experimentacion (ACTAE) concentrara sus esfuerzos para proveer de la mejor manera posible
la asistencia técnica que en materia de cuidado y manejo de animales experimentales requieran los Programas
de Ensefianza e Investigacion de la Facultad de Ciencias Quimica de la Universidad La Salle.

2.2 El personal asignado sera responsable de asegurar que todos los animales utilizados y alojados en el ACTAE
sean atendidos de manera humanitaria y adecuada, acorde a las necesidades de cada especie.

2.3 El ACTAE tiene como obijetivo el alojamiento de animales de experimentacion para fines de docencia e
investigacion y con ello evitar que esto se lleve a cabo en otras instituciones, a excepcion de que exista causa
debidamente justificada.

2.4. El ACTAE se utilizar4 para el alojamiento de animales de experimentacion con fines de docencia por un
periodo no mayor a 6 semanas.

2.5. El periodo de alojamiento de animales de experimentacion para proyectos de investigacion dependera del
protocolo aprobado por el Comité de Investigacion de la Facultad de Ciencias Quimicas y por el Subcomité
Institucional para Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio (SICUAL), del Comité de Bioética de la Facultad
Mexicana de Medicina de la Universidad LaSalle.

2.6. El Servicio ACTAE, a través de la Coordinacion de Laboratorios especificara técnicamente las solicitudes de
jaulas, alimento y adquisicion de animales de experimentacion, asi como equipos requeridos para el adecuado
funcionamiento del area de confinamiento.
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2.7. El uso de animales de experimentacion se justificara unicamente si todas las técnicas experimentales de
manejo, sujecion y control animal aseguran su bienestar, evitando un sufrimiento innecesario para lo cual, todos
los protocolos de docencia e investigacion deben de contar con el visto bueno del Subcomité Institucional para
Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio (SICUAL) del Comité de Bioética de la Facultad Mexicana de Medicina.

2.8. Todo experimento que requiera el uso de animales de experimentacién y la obtencion de tejidos de animales

Lineamientos de la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad La Salle

vivos debera ser desarrollado por o bajo la supervisién inmediata del docente o investigador responsable.

2.9. El servicio del ACTAE no atiende procedimientos que estén relacionados con la reproduccion y/o venta o

distribucion de los animales de experimentacion.

2.10. El servicio de ACTAE se apegara siempre que sea posible a la politica internacionalmente aceptada de las
3 R’s para la reduccion, refinamiento y reemplazo de las técnicas limitando asi el uso injustificado de modelos

animales.

3.-Responsabilidad del personal que participa en el manejo, cuidado y supervision de los animales

Funcién

Responsable

La limpieza y desinfeccion de pisos

Personal de intendencia

Limpieza y desinfeccién de jaulas para confinamiento, bebederos,
comederos y contenedores de alimento.
Revision de Temperatura y Humedad.

Técnico del ACTAE

Adquisicion de animales de experimentacién y/o servicios para
manutencion de animales y del area de confinamiento.

Coordinadora de laboratorios

Recepcién de animales de experimentacion.

Técnico del ACTAE
Supervisor del ACTAE

Cuidados basicos: alimentacién (alimento y agua), cambio de camas.

Técnico del ACTAE
Supervisor del ACTAE

Traslado de animales y retorno de animales al laboratorio para
tratamiento o experimentacion o estudios prolongados.

Técnico del ACTAE

Proceso de Eutanasia

Docente o investigador responsable

Disposicion de bioldgico-infecciosos generados en el laboratorio y el
ACTAE.

Docente o investigador responsable
Técnico del ACTAE

Traslado final de residuos biol6gico-infecciosos

Personal de mantenimiento
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4.-Area de confinamiento de los animales de experimentacion

El &rea en que se ubicaran los animales durante su estancia temporal para su confinamiento asegurara su estado
de salud y comodidad de los mismos, de modo que sus patrones metabdlicos y de comportamiento se mantengan
estables para proporcionar respuestas confiables en los estudios.

Todos los factores ambientales son conservados de acuerdo con las especificaciones de la Norma Oficial
Mexicana NOM-062-Z00-1999 emitida por SAGARPA misma que atiende a las especificaciones técnicas para la
Produccién, Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio.

De acuerdo con la normatividad, las condiciones ambientales que se mantienen en el area de confinamiento
temporal de animales son las siguientes: Temperatura: 20-23°C; Humedad relativa: 40 y 70%; ciclos de luz-
oscuridad: 12h/12h; intensidad luminica <1,345 Iimenes; recambio de aire: 10-15 recambios/h.

5.- Procedimiento de operacién

No. DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
RESPONSABLE
ACTIVIDAD
Somete su protocolo al Comité de investigacion
Docente o { Una vez aprobado emite la solicitud de servicios y/o animales de
Investigador experimentacion y servicio que requiere para el desarrollo del protocolo
(Formato electrénico) en original y copia.
Supervisor del Area de 2 Recibe solicitudes de servicios y/o animales.
Confinamiento
Temporal Animales de
Experimentacion
Supervisor del Area de
Confinamiento 3 Prepara el cronograma de recepcidén y uso especifico de animales y solicita la
Temporal Animales de compra oportuna al Coordinador de Laboratorios.
Experimentacion
Coordinadora de . L . . .
. 4 Realiza el proceso de adquisicion de animales de experimentacion.
Laboratorios
Prepara oportunamente el equipo para alojamiento de roedores como apoyo para la
Técnico del ACTAE 5 P P . auip p_ ) J poyo p
entrega de animales y/o su manutencion.
L. Recibe a los animales de experimentacién en la fecha programada y notifica al
Técnico del ACTAE 6 . . . . . . .,
Supervisor del Area de Confinamiento Temporal Animales de Experimentacion.
.. Realiza rutinas de cuidado diario, incluyendo alimentacién, cambio de cama y cuidados
Técnico del ACTAE 7 ) .
especiales indicados.
Realiza lavado y desinfeccion exhaustiva, tanto de jaulas como de bebederos y
. comederos usados.
Técnico del ACTAE 8 . L.
Registra las mediciones de Temperatura y humedad.
Registra las actividades en la bitacora correspondiente.
.. Realiza el traslado de animales al laboratorio para tratamiento o experimentacion. vy,
Técnico del ACTAE 9

en caso de estudios prolongados, el regreso al area de confinamiento
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Realiza la eutanasia de modelos animales y deposita cadaveres en las bolsas
correspondientes.

Docente o Investigador 10 . . ., )
Registra la actividad en la bitacora correspondiente.
Registra el nUmero de animales sacrificados y la fecha.
.. Traslada las bolsas al contenedor correspondiente de la Facultad de Ciencias Quimicas.
Técnico del ACTAE 1 . - L .
Registra la actividad en la bitacora correspondiente.
Supervisor del Area de
Confinamiento 1 Supervisa el Servicio en su conjunto. Se asegura de la correcta provision de servicios de
Temporal Animales de apoyo como soporte de las actividades de ensefianza e investigacion.
Experimentacion
Personal de Traslado diario, en ambos horarios (matutino y vespertino), de los residuos biol6gico-
Mantenimiento 13 infecciosos dispuestos en los contenedores de la Facultad de Ciencias Quimicas.
Registra la actividad en la bitdcora correspondiente.
Supervisor del Area de
Confinamiento 14 Elabora un informe mensual de las actividades desarrolladas en el area de
Temporal Animales de confinamiento temporal de animales.
Experimentacion
Coordinadora de . . . .
) 15 Revisa, aprueba y avala con su firma la emision del reporte final.
Laboratorios
) 16 Recibe el reporte final y supervisa el funcionamiento adecuado del Area de
Coordinador del . . . . L
. i i confinamiento temporal de los animales de experimentacion de la Facultad de
Servicio de Bioterio y L .
L, . Ciencias Quimicas.
Cirugia Experimental,
FMM . . . . . . .
17 Realiza los ajustes o recomendaciones pertinentes para mejora del funcionamiento

del area.

VR

Coordinador de
laboratorios

N

/—\

Supervisor

v
/J\d | P /J\
Técnico de .
ACTAE Docentes Mantenimiento
N N N
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6.- Anexos Formatos Bl.- Formato de requisicion de animales para experimentacion.

Mat / Ves No. de Préctica:

Fecha Solicitud:

UNIVERSIDAD LA SALLE
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
SOLICITUD DE ANIMALES DE LABORATORIO
Fecha de realizacion de la practica:

Requisiciéon de animales para experimentacion

Univarsidaa

.g\\,r LaSalle Area de Confinamiento Temporal para Animales de Experimentacion
AVI00

Nombre de la Materia / Maestria
Carrera

Grupo
Docente / Investigador

Fecha Numero
Tipo de Sexo Fecha inicio Fecha término
requerida de de Cepa Peso Observaciones
animal M/H experimento experimento *
llegada animales

Clave de cepa
raton: CD-1 NIH CF-1

rata: Sprague Dawlgd Wistar

Observaciones: En ayunas, dieta o si vienen inoculados por parasitos. |

* Si es parcial, indique la fecha de los sacrificios y el nimero de animales en cada periodo. |

Nombre y firma Técnico del ACTAE Nombre y firma del supervisor del
ACTAE

COSTALES DE ALIMENTO  Defina

Kg de alimento necesario
[<a

Kg de aserrin requeridos para el experimento
[<o

Hojas de papel manila requeridos. Indique nimero

|hojas

Numero de bebederos FIRMA 'Y NOMBRE DEL DOCENTE

|bebederos

NuUmero de equipos de laboratorio

|equipos
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B2.- Formato de solicitud de Visto Bueno del Subcomité Institucional para el Cuidado y Uso de Animales de
Laboratorio (SICUAL), Comité Bioética FMM.

[ESTE FORMATO SE LLENARA EN EXCEL, SOLO EN EL CASO DE PROPUESTAS NUEVAS PARA PRACTICAS, EN CASO
DE REQUERIRLO SOLICITAR EL FORMATO A LA COORDINACION]

r——— : S "FACULTAD MEXICANA DE MEDICINA
| ))\\ L'aSaile SECRETARIA ACADEMICA
‘ Kanadiviohs e SUBCOMITE INSTITUCIONAL PARA CUIDADO Y USO DE

ANIMALES DE LABORATORIO (SICUAL)

1 No. Atencién Asignado: FMMISICUAL!

Responsable de proyecto y correo electromico: | " I

| Departamentotinstitucidaltelifonos: [ ———— e s || S——— ]

| Titalo Corto del Progecto: e CE——

| Investigador Asociado y correo electrémico: e ———————————————— [ ————
| Departamentolinstitucionitelifonos: [ [l |

Canlidad ||Sexm || Edad Porm Obzervaciones:

2.0 Titulo en Extenzo del Proyecto:

I2-l Procedimientos a realizar con los animales dao, incluya breve descripcion de cada procedimiento experimental)

2.2 Alojamienato de loz Animales A) Cuarto de experimentacid B)Laboratorio pricticas u Otroz
{ 1 P P

| (indicar):
| Si fuera ua lugar externo, " Il

especifique laz condici de

alojamieato y de cuidado diario:
i2.2.1 Condiciones especiales de alojamimwtros):

2.2.2 Otras instrucciones o Criterios para ¢l perzonal técmico responzable del cuidado de los ani

( A) Criterios para Masejo de Animales Enfermos: B) Criterios para Manejar Animales Mue C) Otro=
| (marque com waa X) Si No Si Ho

! Reporte al veterinario: Reporte al veterinario:

iRepotte al lavestigadorfeswario: Reporte al Investigadoris

| Sacrificio de animales: Realizar Necropsia:

A; Reporte de falla de equipos: Informar Hallazgo= Preliminares:

| Dezechar! Incinerar:

;2.3 Uzo de ageates peligr : Dezcripcion breve de (los) agen

’ (marque com una X) Si Ho

| Agentes Infecciosos:

| Carcindgenos:

| Radioisdtopos:
| Toxicos Quimicos:

A, 2.3.1 Realice wna breve descripcion del tema de estudio:
E 2.3.1 Realice la descripcion especifica de necesidades experi tales y prevencion de riezgos a la salud:
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. 3.0 Procedimientos que s¢ emplearin en este proyecto:

j. [marque com waa X) Si Ho | Si_ ||No
Restriccion de agea ylo alimento: | Estadios de Toxicologia Aguda: [ ]
. Catbter, extraccifia do ranqre, intubacifn: Restriccion Fisica prolongada:

| Modificacion de conducta: Produccion de anticuerpos:

' Inoculacion de parisitos: Cirugias agudaz [sin recuperacion):

' Prucadimisntur do cirugqia cfrecuperacifin: Otros procedimieatos:

3.1 Otroz procedimientos [especificar brevemente su nataraleza y aborda

PU—

| 4.0 Clasifique su protocolo segun ¢l grado de invasividad inducido ea los animales (rer
| | fmarawe com wna X1

Categonas de Gradoz de Inrazividad: A B C D E Otraz especificacion
i | Determine Criterio Iavasivo en s Caso: relerantes al cazo:

|
! Hota:

| 5.0 Medidaz especiales 3 implementar derivadaz del wso de ageates peligrosos:

Z [marque com wna X) Si No Indique medidaz 2 tomar segiunm ¢l cazo:
_. Se precisa de alojamiento especial: ‘ ||

| Se preciza equipo de proteccion a la zaled: ]|

Se preciza de capacitacion especial: Il
| $¢ manejan animales moribundos: ||

| Otras observaciones:

I 6.0 Compromizo Institucional de Cuidado y Uzo Etico de Modeloz Animales:

En mi caracter de responsable del Proyecto he leido y me he Familiarizado con ¢l presente Formulario descriptive basade ¢n l: NOM-069-200-
11999, por lo que me comprometo 3 dezarrollar loz trabajoz y estudioz propuestos con modelos animales de conformidad con lo dezerito,
obzervando un sentide &tico y humanitario en cada faze experimental, siendo mi responsabilidad capacitar y educar al perzonal téenico involucrade

en dicho proyecto.

Nombre y firma lavestigadoriprofesor rezponzable: Fecha

Apendice Iaformativo NOM-063-Z00-1939

CLASIFICACION DE ACTIYIDADES EXPERIMENTALES DE ACUERDO AL GRADO DE INYASION, MOLESTIA O
| DAAO PRODUCIDO A LOS ANIMALES DE LABORATORIO *

CATEGORIA A: Experimentar coninvertebradar 4o bajaorcala: Uro ¢ hucvar, protozoariar uotrar orqanumar unicelularer. Emplen de metazoariar. Uro de
Jeultiva de tejidar u drqanar obtenidar dorpubr delracrificio del animalen elrartroovianccropria.

JCATEGORIA B: Exporimentor que cawanmolertiao ertrbr minimo: Rertriccinmomentdncea del animal conpropéritar 4o obrervacidn <linica; tama de muertras
doranqrecinyeccifndorubrtanciar por lar viarintravenara, rubcutdnca, intramur<ular, intraperitancal uaral. Ertudiar aqudarrinrobrovi ia, encontrdndare
zompletamente anertoriado. Urode mbtodar do cutanaria conincanrcienciardpida del animal (v.qr.:robrodaric 4o anertbricar). Porfodar cortar 4o abrtinencia de
Jaquanalimento equivalenter aloque pudicradarre enformanatural.

CATEGORIA C: Exporimontar que cauwranmenor erkrfr o dolor 4o corka durazidn: C lazidnocatoteri idnde idader corporaler ovararranquinenr
mayarer bajo ancrtoria. Frocodimiontar quirdrqicar menoror camotoma de biopriar bajo anertoria. RostricciénFirica conabjotivar mér all§ de larimple
obrorvacidn <linica, perorinlleqarapraducir ertrfrimportante. Poriodar cortar de abrtinencia de aquanalimento que ex<edanloobrervable enlanaturalexa. Lar

Ter dimiontar dobeontraducirre on biarriqnificati enlaaparienciafiricadel animal, o ensur pardmeotrar Firialdqi zoma fr iacardiacay
Yrerpiratoria, qartourinario, qarto fecal orerpuertaracialcondustual (no debe haber anorexia, aut tilazidn, hiperactividad,r lenciaexcoriva, I 8
tada, portamicnto aqroriva-defenrivo ariqnar 4¢ auto-airlamiento y retracciénraocial).

JCATEGORIA D: Exporimentar que cawran ortrfr o dolor moderado arevero: Procedimiontar quirdrqicar mayorer bajo ancrtoria qencral ¥ conrobrevida del
animal. RertricciénFiricaprolonqada(horar-d7ar). Induc<ién ¢ ortrbr conductual talor como deprivacinmaterna, aqreridn, interac<ioner predador-depredador.
Frozedimiontar que cawren alteracionerrenrarialer y motorarreverar, perrirkentor oirreverriblor. Eluro del Sovvnants Compdoto do Fraved ode cualquier

pr dimiento que tédmicanfirioléqicamente rerulte on dolor. Exparicién a ertimular nocivar 4o lar cualer nopucda ercapar el animal. Praduc<idn d¢

| enfermedadparradiacifn, Adminirtracidn de medicamentar o quimicar que alterenlafiriologia del animal.

CATEGORIA E: Proczedimiontar que cawrendaolorreveroalnivelapor arriba delumbral do tolerancia del animal conrziente no anorteriado: Norolamentore
canrideran aqui procedimiontar quirdrqicarsin exparicidn amedi tor o aqentor quimicar o orti mular nocivar cuyar ofe<tarran dorconocidar. Erta oxparicién
lrupone unamarcada alteracidn de larrirtemar firioléqicar pudiendo caurar lamuerte, dolarrevero o ertrfr oxtremo. Se canrideran on orta cateqori a cualquier
experimentabiombdico con alto qradoinvarive, ertudior conductualer 4o lar quere conoxcapocorurerpucrtay ofectar al ortebr, el wo de paralixanter murcularer
Yrinancrteria, pr traumanoqg durar on el animal no anerteriado, mitodar no aprobadar 4o cutanaria, pruckar de toxicidad o inf i6n oxporimental 3

|
| Otros datos relevantes:

F- SICUAL-001
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B3.- Etiqueta de identificacion.

Facultad de Ciencias Quimicas

)) Unjewroitad
w=¥LaSalle Tarjeta de Identificacion de Animales

=

Materia y Grupo

Numero de animales

Caracteristicas de los animales Rata O Raton O

Hembra O Macho O

Cepa Indique:

Fecha de inicio

Fecha de término

Docente/investigador responsable

B4.- Formato de supervision de area

REPORTE DE SUPERVISION DEL AREA DE CONFINAMIENTO TEMPORAL DE ANIMALES DE EXPERIMENTACION
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

Fecha

Nombre de supervisor

Horario de supervision

Nombre de la asignatura

Situacién que se reporta Si No
Tarjeta de identificacion
Datos completos en la tarjeta

Limpieza del espacio destinado a los animales
Jaulas en orden

Bebederos en su lugar

Viruta en bolsa

Alimento en bolsa

Luz encendida

Sistema de aire encendido

Control de temperatura encendido

Indigue la temperatura

Observaciones adicionales

Firma y nombre del supervisor Firma de enterado: Coordinador de Laboratorios
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B5.- Formato de Ciclo de estancia de los animales de experimentacion

Bitacora de Seguimiento
varuidnd Area de Confinamiento Temporal para Animales de Experimentacion
2y (a%alle
Nombre de la Materia f Maestria
Carrera
Grupo
Docente ! Investigador
A 4 Certificad Hombre de
Fecha dia Tipo de - SEIO Obzervaciones: | Docentellnvestig Fecha Mirodo de wmere 0 | Bioterio de eriaficade PEIZORI QUE
- niimere | cepa peso P - animales - de zalud
de entrada amimal MH [Ayuno, otros) | ador rezpossable tErming Extamasia ificad origes Inctitacié recolecta los
sacrificados mstitecion residuas RPEI
Clave de ¢e Indique
raton: [coA [rIH [CF1 ]
rata: | 2pragus Dawley ['wistar |
Maombre y firma Técnico del ACTAE Mombre y firma del Supervisaor del ACTAE
Eit-ACTAE-05




